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A-Bu belge ile isverenin isyerinde bir ay icinde galistirdigi sigortalilara ait bilgiler, 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanunu’nun 79’uncu maddesi geregi doldurularak Kuruma verilir, veya
yapilacak sézlesmeye istinaden elektronik ortamda Kuruma génderilir.

B-Bu belge, her ay igin diizenlenir, ait oldugu yil ve ay tam olarak yazilr.

C-Bu belge 3 niisha olarak diizenlenir. Birinci niishasi ait oldugu ayi izleyen ayin sonuna kadar Kuruma verilir. ikinci niishasi isveren veya araci yada sigortaliyr devir alan tarafindan saklanir.
Kurumca onayl Uglincii nishasi ise Kuruma verilmesi gereken ayin sonundan miteakip belgenin verilmesi gereken ayin sonuna kadar isyerinde sigortalilarin gorebilecegi bir yere asilir
(Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeligi). Siiresinde Kuruma verilmeyen veya isyerine asiimayan belgeler icin idari para cezasi uygulanir (506 S.K. 140/c-e).

D-Bu belgedeki belgenin mahiyeti bolim belgenin asil, ek veya iptal olup olmadigina gore isaretlenir.

E-isyerinde &zel kanun hikiimleri uygulaniyor ise bu belgedeki Kanun bélimiine ilgili Kanun numarasi yazilir. Ayni isyerinde birden fazla kanun hikmi uygulaniyor ise her kanun
uygulamasi igin ayri belge dizenlenir.

F-Belgede belge tiirii alanina, ¢alisilan isyerinin ve yapilan isin mahiyetine gére asagida gruplandirilan iki haneli kodlardan birisi yazilir. Bir isyerinde birden fazla gruba giren sigortal
calistirihyor ise her grup icin ayri belge diizenlenir.

01-Tim sigorta kollarina tabi galisanlar 11-Yuksek 6grenim kurumlarinda kismi istihdam edilen 6grenciler
02-Sosyal guvenlik destek primine tabi galisanlar 12-Gegici 20’nci madde sandiklarinda galisanlar
03-2098 sayili Kanuna tabi galisanlar 13-Tum sigorta kollarina tabi olup, issizlik sigortasi primi kesilmeyenler
04-Yer alti stirekli galisanlar 14-Libya'da galisanlar
05-Yer alti gruplu galisanlar 15-Anlasmali tlke, yabanci uyruklu
06-Yer Ustu gruplu galisanlar 16-% 22 oraninda malulluk, yashlik ve 6lim sigortalarina tabi olup, issizlik sigortasi primi kesilmeyenler
07-Cirak / stajyer 6grenci olarak galiganlar 17-Gorev malullugi ayligr alip, % 22 oraninda malulluk, yashlik ve 6liim sigortalarina tabi olanlar
08-Hehetisyerterindecatisantar 18-Gorev malullugi ayligr alip, malulluk, yashhk ve 6lum sigortalarina tabi ¢alisanlar
(Bu Kod Kaldirilmistir.)
09-Topluluk sigortasina tabi olanlar 19- is kazas|, meslek hastaligi, hastalik ve analik sigortalarina tabi calisanlar
10-ikili sosyal glivenlik s6zlesmesi olmayan iilke vatandaglari




G-Bu belgedeki isyeri sicil numarasi bolimi mahiyet (M), iskolu kodu, eski ve yeni sube kodu, isyeri sira numarasi, il kodu, ilge kodu, kontrol numarasi ve araci no bélimlerinden
olustugundan, Kurum tarafindan verilen isyeri sicil numarasi bu béliime eksiksiz olarak yazilir.

H-Toplam sigortali bilgileri bélimtine, isyerinde belgenin ait oldugu ayda calisan sigortal sayisi, glin sayisi, ay iginde ise girenler, isten ayrilanlar, lcretsiz ve Ucretli izin kullananlarin
toplam sayist ile Ucretli izin kullananlarin kazanci yazilir.

i-Bu belgedeki tahakkuk bilgileri bélimiinde yer alan prime esas kazang ve prim orani, belge tiiriine gére 506 sayili Kanunun 63, 73, 77 ve 78'inci maddeleri ile 4447 sayili Kanunun
49’uncu maddesi dikkate alinarak doldurulur. Sigorta kollarina uygulanan prime esas kazang toplamina prim orani uygulanarak bulunan miktar, prim tutari bélimune yazilir.

J-iskazalari ve meslek hastaliklari sigortasi kolunun hizasindaki Prime Esas Kazanglar Toplamina, belgedeki tiim sigortalilara ait prime esas kazanclar toplamindan
Ucretli izin kullanan sigortalilarin yillik izin Gcretleri dusildikten sonra kalan tutar kaydedilir.

K-En fazla 7 sigortali gcalistiran isverenlerce sigortalinin adi, soyadi veya bir dnceki aya gore giin ve kazanglarinda degisiklik olmasi halinde, durumunda degisiklik olan
sigortalinin bulundugu satira denk gelen degisiklik siituna (X) isareti konulur.

L-Sigorta sicil numaralari ve 11 haneli T.C. Kimlik numaralari eksiksiz olarak doldurulur. Sigortalilarin adi ve soyadi kisaltma yapilmadan yazilir. Cift isimler birinci isimle ikinci isim
arasinda bir bosluk birakilarak doldurulur. ilk soyadi béliimiine, ilk tescil isleminde kullanilan soyadi yazilir. Bu satirdaki prime esas kazang bdlimiine her bir sigortali icin
primlendirilen kazang tutarlari yazilir.

M-Sigortali hizmetlerine iliskin giin sayilari bolimune sigortalinin o ay iginde lcret aldigi glin sayisi yazilir, tam g¢alisma halinde giin sayisi 30 giin olarak dikkate alinir. Ay iginde ise giris
ve/veya ayrilis tarihi mevcut ise ¢calisma giin sayisi ticret alinan giin sayisidir. Ay iginde ise girig ve isten gikis tarihleri ay ve giin olarak yazilr.

N-Eksik glin ve kazang bildirilmesi halinde eksik giin nedeni hanesine asagidaki segeneklerden birisine ait iki haneli kod yazilacak, birden fazla segenegi iceren durumlarda ise
birden fazla segenegine ait kod yazilacaktir. Bu segenekler disinda olan bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde ise diger secenegine ait kod yazilir.



Ol-istirahat 08-Grev

02-Ucretsiz izin 09-Lokavt

03-Disiplin cezasi 10-Genel hayati etkileyen olaylar
04-Gézaltina alinma 11-Dogal afet

05-Tutukluluk 12-Birden fazla

06-Kismi istihdam 13-Diger

07-Puantaj kayitlari

O-isten cikis nedeni hanesine asagida belirtilen nedenlerden birinin iki haneli kodu yazilir.

01-Belirli streli is s6zlesmesinin sona ermesi 07-0lim

02-Belirsiz sureli is sozlesmesinin sigortali tarafindan bildirimsiz feshi 08-Askerlik

03-Belirsiz sureli is szlesmesinin isveren tarafindan bildirimsiz feshi 09-Emeklilik

04-is sézlesmesinin hakli nedenle sigortali tarafindan feshi 10-Kadin sigortalinin evlenmesi
05-is sézlesmesinin hakli nedenle isveren tarafindan feshi 11-Diger nedenler

06-506 sayili Kanunun 11’inci maddesine gore is kazasi sonucu 6lum

Bu durumlara iliskin kanitlayici belgelerin yasada 6ngoriilen siirede elden veya posta kanaltyla génderilmesi zorunludur.

O-Herhangi bir sigorta kolunda veya herhangi bir kanuna tabi olarak yediden fazla sigortali calistirilmasi halinde “Aylik Prim Hizmet Belgesi Devam Sayfasi” kullanilir. Kag¢ adet devam
sayfasi kullanildigl “Toplam Devam Sayfasi Sayisi” boéliminde belirtilir. Her sayfanin sigortali ve kazang ve glin sayisi toplamlari devam eden sayfaya aktarilir. En son sayfadaki “BU
SAYFA DAHIL TOPLAMLAR” satirindaki toplamlar ile birinci sayfadaki “SIGORTALILARA AiT TOPLAM BILGILER” kismindaki “TOPLAM SiG ORTALI BiLGILERI” ve “TOPLAM TAHAKKUK
BILGILERI” béliimiinde yapilan icmal arasinda denklik saglanir.

P-Bu belge, isverenler ile 3568 sayili yasa uyarinca yetki almis serbest muhasebeciler, serbest muhasebeci mali misavirler ya da yeminli mali misavirler tarafindan; isim, unvan, bagh
olduklari oda, sicil numarasi yazilmak suretiyle miistereken imzalanir. Elektronik ortamda verilmesi halinde ise isveren ya da yetkili kildig kisi tarafindan hazirlanir.



